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                                                                                                                                                                                           Juin 2008 

Allez dans le menu <Fichier> de la fenêtre principale de SaisieActe, 
puis cliquez sur <Envoi pour publication sur Gendep23> 

 
 
La fen°tre suivante sôouvre : 
 

 
 

Lisez puis cliquez sur le bouton <Continuer>. La fen°tre suivante sôaffiche : 
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Normalement, le haut de ce formulaire devrait être rempli. Vérifiez le et complétez le si 
nécessaire. Indiquez dans le champ « Note concernant le relevé » vos commentaires sur le 
dépouillement de la période considérée. 
 
Une fois ce formulaire rempli, cliquez sur le bouton <Valider>. Une nouvelle fen°tre sôouvre :  
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Ce formulaire contient 3 cases à cocher. Si vous avez un fichier (type Word) contenant des 
informations que vous d®sirez publier, cochez la premi¯re. Si vous ne voulez faire quôun test 
dôenvoi, cochez la deuxi¯me. Si vous d®sirez recevoir en retour de votre envoi un fichier Excel 
de récapitulation des actes dépouillés, cochez la troisième case. 
Enfin, si vous avez des consignes particulières, notez les dans le champ correspondant (ce 
champ est limité à 150 caractères) 
Pour finir, cliquez sur <Valider>. 
 
Le fichier que vous voulez envoyer à Gendep23 est alors dupliqué dans un dossier appelé 
« Envoi_Gendep23 è. Ce dossier est situ® dans le dossier dôinstallation de SaisieActe, c'est-à-
dire dans C:\SaisieActe (si lôinstallation a ®t® faite par d®faut). 
Une fois dupliqué, votre fichier est vérifié puis renommé selon des règles précises. Dans ce 
nouveau nom, on retrouve le code INSEE de la paroisse ou commune, les années extrêmes du 
d®pouillement ainsi que le nombre dôactes.  
 

 
Notez bien le nom qui est entouré �����F�¶�H�V�W �F�H�O�X�L���O�j���T�X�¶�L�O���Y�D���I�D�O�O�R�L�U���H�Q�Y�R�\�H�U 

 
On y retrouve : 
- le nom du dossier dôinstallation de SaisieActe (C:\SaisieActe) 
- suivi du nom du dossier où a été dupliqué votre fichier (\Envoi_Gendep23) 


