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Allez dans le menu <Fichier> de la fenétre principale de SaisieActe,
puis cliquez sur <Envoi pour publication sur Gendep23>
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La fenétre suivante s’ouvre :

g%udwe%/e

attention;

Avant de créer le fichier qui sera déposé

sur gendep23.org,

merci de vérifier et éventuellement corriger/compléter
le formulaire qui va apparaitre.

Ces informations sont nécessaires
pour le bon traitement de vos travaux.

Quitter I

b

N

Lisez puis cliquez sur le bouton <Continuer>. La fenétre suivante s’affiche :




Identifiants du fichier

‘|

Regiztre de I'état civil

Gérard Gardette ‘Sylvie Dussot
| gerard.gardette{@gmail. com | sylvieduzzoti@free. fr

p— -

Le registre est en lrés mauvais état, I'année 1761 est manquante et 1762 semble ne pas étre

compléte.
etc. J

Normalement, le haut de ce formulaire devrait étre rempli. Vérifiez le et complétez le si
nécessaire. Indiquez dans le champ « Note concernant le relevé » vos commentaires sur le

dépouillement de la période considérée.

Une fois ce formulaire rempli, cliquez sur le bouton <Valider>. Une nouvelle fenétre s’ouvre :




x)

i Consignes de Publication

Informations concernant votre envoi
[¥ Cocher s cet enval comparte un fichier annese powr la publicatian,
[T Cocher i cet envai est une évaluation sans publication.

[T Cocher s vous souhaitez recesair un fichier Excel de wotre relevé mis en forme par type d'acte.

Consigne (facultative) pour la publication

{ Ci-joint en plus du relevé, vous trouverez un fichier annexe contenant la liste etc.... - |
iJe ne désire pas de fichier Excel en retour.. ..

Valider I Annuler I

Ce formulaire contient 3 cases a cocher. Si vous avez un fichier (type Word) contenant des
informations que vous désirez publier, cochez la premiére. Si vous ne voulez faire qu’un test
d’envoi, cochez la deuxiéme. Si vous désirez recevoir en retour de votre envoi un fichier Excel
de récapitulation des actes dépouillés, cochez la troisieme case.

Enfin, si vous avez des consignes particuliéres, notez les dans le champ correspondant (ce
champ est limité a 150 caracteres)

Pour finir, cliquez sur <Valider>.

Le fichier que vous voulez envoyer a Gendep23 est alors dupliqgué dans un dossier appelé

« Envoi_Gendep23 ». Ce dossier est situé dans le dossier d’installation de SaisieActe, c'est-a-
dire dans C:\SaisieActe (si I'installation a été faite par défaut).

Une fois dupliqué, votre fichier est vérifié puis renommé selon des régles précises. Dans ce
nouveau nom, on retrouve le code INSEE de la paroisse ou commune, les années extrémes du
dépouillement ainsi que le nombre d’actes.

1 Information importante, lisez bien ce qui suit E'

L eHakistrafrant 5 £t oree — |
a4 E.;S aizied cteE n_w:u_G endepES}%Sq%#E 1B?h:__llﬁp 1737 1?50;?_8'1_.52_%__.

Youz allez gtre dinigé vers |e site
hittp:/ Avan. gendep23. org/z-pages_servicesform_enwval.htm
poLr 'envoi de ce fichier.

kerci povr votre cantribution,

O

Notez bien le nom gui est entouré, c’est celui la qu’il va falloir envoyer

On y retrouve :
- le nom du dossier d’installation de SaisieActe (C:\SaisieActe)
- suivi du nom du dossier ou a été dupligué votre fichier (\Envoi_Gendep23)




- puis le nom du fichier rebaptisé dans lequel, on retrouve aussi le no insee (23246), suivi
du type de dépouillement (BMSp), puis les années extrémes du dépouillement (1737-1750) et
enfin le nombre d’actes dépouillés (781). Le tout est suivi du suffixe .g23

Quand vous cliquerez sur le bouton <Oui>, votre navigateur s’ouvrira et se connectera ala
page du site Gendep23 dédiée a I’envoi de votre fichier. Voir ci-dessous :

Saisiehcte vient de wvous diriger automatiguement sur cette page wehb.
Avant de cliguer sur Envoi merci de lire ce qui suit
“otre messagerie va s'ouvrir sur un message vide, mais pré adressé et comportant l'objet.

MNe pas modifier ces &lements.
Votre intervention se limite a joindre le ou les fichiers 923 en piéces jointes.

Laisser le corps du message vide, il risque de n'étre pas lu. Toutes les informations relatives a votre releves sont situees
dans le champ "note générale du releve” et dans 'en-téte de votre fichier.

Aprés avair cligué sur envoi utiliser la procédure dinsertion piéces jointes de wotre messagerie.

Ouwrir wotre explorateur de fichiers pour atteindre SaisieActe, en principe sur (C:)

Puig ouwvrir le dossier Envoi Gendep23, votre ou vos fichiers s'y trouvent.

Directory e
Hiton: [C\SaiseAct

Regarderdans | | SaiseActe ~|-=E-
| Date de medification Type Taille Mots-clés

| 123001-D-29-1810
=1 23002 -BNMDp-0-1900 5
Hom du fichier -

Types de fichiers ©

Ensuite
“os fichiers seront regus simultanément dans plusieurs boites électroniques. “ous recevrez un accusé de réception
persannel, une fois votre relevé vérifié . Si ce n'est pas le cas régissez trés vite en déposant un message sur le groupe.

Lisez bien les recommandations puis cliquez sur le bouton <ENVOI>, votre messagerie
favorite ouvrira automatiquement une page d’envoi pré remplie. Voir ci-dessous :




Bk Rédaction : Envoi de fichier(s) pour publication.

Fichier  Edition  Affichage ( Insérer ) Format  Options  Outils  Aide
g — .
= P =
&5 | & L0 8 . ¥ .
Ervover | Contacks COrthographe pindre §  Sécurité  Enregistrer
Expéditeur : | Gardetke Gérard v|

hd Pour ; | 2= fichiergendepZ3@saisieacte, org

Sujet | Erwvoi de fichier(s) pour publication,

e s |=-a- O

| Texte principal V| | Largeur variable V| .I_ A" 13:| B I U

I*** M'oubliez pas de joindre wotre (wos)fchier(s). Merci pour votre contribution **+%

|

Il ne vous reste plus qu’a mettre en fichier/document joint le nom du fichier (celui entouré en

rouge 2 pages plus haut) que SaisieActe vous aindiqué.

(Cette derniere phase peut changer un peu selon le logiciel que vous utilisez pour votre

messagerie).

Conseils, trucs, eftc... :

o A tout moment vous pouvez quitter ce processus d’envoi en cliquant, selon les cas, sur
annuler/abandonner/non. Vous ne risquez absolument rien et vous pourrez reprendre

demain ou plus tard I’envoi de votre fichier.

o Sivotre fichier a bien été envoyé, vous devriez recevoir un accusé de réception dans les

jours qui suivent. Si ce n’est pas le cas, faites nous en part.

www.gendep23.org




