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« SaisieActe version V.2.0.0» 
 

Installation et mode dôemploi  
 

 
 

1 - Présentation 
 
Ce programme permet la saisie des actes de baptême, mariage et sépulture des 
registres paroissiaux ainsi que les actes de naissance, mariage/acte notarié et décès 
de lô®tat civil. 
Chaque acte possède sa fenêtre de saisie. Cette fenêtre se présente sous la forme 
dôun formulaire dont les cases doivent °tre renseign®es. Celles-ci sont coloriées de 3 
couleurs différentes de mani¯re ¨ souligner le caract¯re dôimportance de lôinformation 
à renseigner.  
Ces formulaires constitueront le fichier représentant la base de données que vous 
allez réaliser. Ce fichier de type texte contient un seul type dôacte par ligne. 
 
Si à la suite de la lecture du document des points demeurent obscurs ou si des 
erreurs se sont glissées dans la rédaction, postez sur 
http://fr.groups.yahoo.com/group/gendep23 un message. Nous nous efforcerons dôy 
répondre.  

 
2 - Mise en place du programme 
 
Ce programme fonctionne dans lôenvironnement Windows dans ses versions 98, 
2000 et XP. Il est fourni sous une forme compactée. 
 
2 - 1 - Téléchargement 
 
Les 3 fichiers suivants : óSaisieAc001ô, óSaisieAc002ô et  ósetup.exeô sont groupés et 
compactés dans un seul fichier nommé 'SaisieActe.zip'. 
 
Depuis les sites http://fr.groups.yahoo.com/group/gendep23 ou 
http://www.gendep23.org, il faut télécharger sur votre ordinateur dans un 
répertoire/dossier de votre convenance (souvenez vous en) le fichier suivant 
SaisieActe.zip 
 
A l'aide de l'explorateur Windows allez dans ce répertoire/dossier et double cliquez 
sur le fichier 'SaisieActe.zip'. Le décompacteur présent sur votre machine (celui 
intégré à XP ou WinZip ou PowerArchiver ou autres), le décompactera dans le 
dossier que vous lui indiquerez (en général celui où vous avez fait le 
téléchargement). A lôissue du d®compactage, vous devriez voir les 3 fichiers cit®s 
plus haut. 
 
2 - 2 - Installation 
 
Si une version de 'SaisieActe' est déjà installée sur votre ordinateur, il faut 
impérativement la désinstaller proprement. Pour ce faire, allez dans Démarrer / 
Programmes / SaisieActe, cliquez sur 'Désinstaller SaisieActe' et suivez les 
instructions. 

http://fr.groups.yahoo.com/group/gendep23
http://fr.groups.yahoo.com/group/gendep23
http://www.gendep23.org/
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Sinon, à l'aide de l'explorateur Windows allez dans le répertoire/dossier de 
téléchargement, double cliquez sur le fichier 'setup.exe', et suivez les instructions. 
A la fin de cette installation, vous devriez voir dans Démarrer / Programmes un 
nouveau groupe apparaître. Il est appelé SaisieActe. Vous trouverez dans ce 
nouveau groupe 2 applications : le désinstalleur et le programme de saisie nommé 
óSaisieActeô 
 
2 - 3 - Lancement du programme 
 
Allez dans Démarrer / Programmes / SaisieActe et cliquez sur 'SaisieActe'. La 
fenêtre suivante apparaît : 

 

 
Fenêtre 1 

 
Une premi¯re fen°tre vous informe des nouveaut®s, ici il sôagit de la pr®sence de 3 
dictionnaires. Après en avoir pris connaissance, vous cochez sur  
Ne plus répéter ce message puis vous fermez la fenêtre.  
En dessous vous trouvez la fenêtre suivante : 
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Fenêtre 2 

 
 
Cette fenêtre sera toujours présente sur votre espace de travail. 
 

3 - Pour commencer 
 
Pour commencer, il faut créer une nouvelle base de données (ou fichier). Pour cela il 
faut aller dans le menu Fichier puis cliquer sur  Nouveau/Créer 
 

 
Fenêtre 3 

 

Cette action provoque lôouverture de la fen°tre suivante : 
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Fenêtre 4 

 
Choisissez la commune dans la liste déroulante, le numéro/type de registre 
dépouillé, les noms des auteurs/contributeurs et le nom que vous voulez donner à ce 
fichier puis validez ¨ lôaide du bouton Valider. Le bouton Annuler vous renvoie à la 
fenêtre 2. 
 
3 - 1 - Choix de lôacte ¨ saisir 
 
Vous êtes maintenant prêt(e) à effectuer votre première saisie. Choisissez le type 
dôacte ¨ d®pouiller en cochant la case correspondante dans la fenêtre ci-dessous 
sans oubliez de valider (bouton OK).  
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Fenêtre 5 

 
Selon le choix dôacte que vous avez fait lôune des 3 fen°tres suivantes appara´tra : 

¶ Baptême/Naissance la fenêtre 6  

¶ Sépulture/Décès la fenêtre 7 

¶ Mariage/Acte notarié la fenêtre 8 
 

 
Fenêtre 6 
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Fenêtre 7 


